UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ TINH THANH HOA DPoc l1ap - Tw do - Hanh phic
SO NONG NGHIEP VA PTNT
S4: 3395 /PA-SNN&PTNT Thanh Héa, ngay 01 thang9 nam 2020
PHUONG AN

Tuyén dung vién chirc va lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-
CP cho cac don vi truc thuge S Nong nghi€ép va PTNT Thanh Héa nam 2020.

Thuc hién Cong vin s6 11527/UBND-THKH ngay 21/8/2020 cia UBND tinh
vé viée chép thuan Ké hoach tuyén dung vién chuc tai cac don vi truc thude So
Nong nghiép va PTNT; Céng van s6 11930/UBND-THKH ngay 28/8/2020 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc bo sung chuyén nganh tuyén dung vién chuc tai Ban
Quan ly rimg phong hg Lang Chanh tryc thugc S& Nong nghiép va PTNT;

Can co Ké hoach sé 40/KH-SNN&PTNT ngay 01/9/2020 cua S Nong
nghiép va PTNT vé viéc ban hanh ké hoach tuyén dung vién chtrc va lao dong hop
d6ng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP cho céc don vi truc thuéc S& nam 2020.
S¢ Nong nghiép va PTNT xdy dung Phuong 4n tuyén dung vién chirc va lao dong
hop d6ng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cho cac don vi truc thudc S¢ véi noi
dung sau:

I. Thong bao xét tuyén

S& s& théng béo chung cac théng tin xét tuyén vién chic va lao dong hop
ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cua cac don vi truc thude Sé trén Dai Phat
thanh va Truyén hinh Thanh Hoa; ding tai trén trang thong tin dién tr cua So,
déng tho1 niém yét tai tru s& lam viéce ctia SO va cac don vi can tuyén cho dén hét
thoi diém két thuc nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Noi dung thong bao néu rd: Tiéu chuin, diéu kién ding ky du tuyén; s6 luong
vién chirc va lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP can tuyén
twong tmg voi vi tri viée lam; thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén ctia nguoi dang ky du tuyen s6 dién thoai cua bo phan dugc phan cong tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyen hinh thirc va ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia
diém xét tuyén; 1¢ phi xét tuyén theo quy dinh.

Thong béo xét tuyén giri vé S¢ Noi vu mot ban dé theo ddi va ding tai trén
trang thong tin dién tir cia S& Noi vu.

I1. Tiép nhan Phiéu ding Ky du tuyén va 1¢ phi du tuyén

- Céc don vi truc thude S& c6 nhu cau tuyén dung vién chirc va lao dong hop
d6ng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP giao nhiém vu cho ngudi tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén, thu Phiéu dang ky du tuyén va 1& phi cua thi sinh dang ky du
tuyén tir ngdy dang tai thong tin tuyén dung dén hét thoi diém két thuc nhan Phiéu
dang ky du tuyén (trong gio hanh chinh cdc ngay tir thir 2 dén thit 6).
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- Cac don vi chua dugc giao thim quyén tuyén dung vién chirc va cac don vi
dé nghi tuyén dung ciing véi Hoi déng cta S ndp Phiéu diang ky du tuyén, 18 phi,
danh sach thi sinh du diéu kién du tuyén vé Phong T6 chirc can bd (qua Thu ky Hoi
dong xét tuyén vién chirc ciia S6) ngay sau khi két thiic thoi han nhan Phiéu dang
ky du tuyén.

- Cham nhét 12 05 ngay 1am viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cua nguoi dy tuyén tai vong 1, nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 thAm
quyén tuyén dung phai thong bao triéu tap thi sinh tham du vong 2.

- Thong bao danh sach ngudi c6 da diéu kién dy tuyén trén trang dién tir cua
S¢ Nong nghiép va PTNT Thanh Hoa va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cta
S& va cac don vi trude ngay to chire xét tuyén t6i thiéu 1a 05 ngay.

- Cham nhat 1a 15 ngay sau ngay thong bao tricu tap thi sinh duoc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chtrc xét vong 2.

I11. Thanh lap Ban gitp viéc cho Hdi dong

1. Ban Kiém tra phiéu ding ky duw tuyén

Chu tich Hoi dong xét tuyén thanh lap Ban Kiém tra Phiéu dang ky du xét
tuyén bao dam tiéu chuan va thanh phan cu thé nhu sau:

1.1. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

- Nguoi dugc cir 1am thanh vién Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén phai 1a
cong chuc, vién chuc co trinh do chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh,
linh vuc phl hop véi yéu cau caa vi tri viéc 1am can tuyén.

- Khéng cir 1am thanh vién Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén ddi véi
nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruét bén vo hoac chdng; vo hoic
chong; con dé hoic con nubi cia ngudi du xét tuyén vién chic va nhimg nguoi
dang trong thoi gian bi xem xét xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky
luat.

1.2. Thanh phan gom: Truéng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh
vién kiém Thu ky.

1.3. Nhiém vu ciia Ban Kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

- Kiém tra diéu kién, tiéu chuin cua ngudi du tuyén theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

- Tong hop danh sach thi sinh dugc tham du vong 2 bao cdo Chu tich Hoi
ddng xét tuyén vién chic dé Hoi dong thong bao triéu tap thi sinh da didu kién
duogc tham dy vong 2.

2. Ban Kiém tra sat hach xét tuyén vién chirc

Chu tich Hoi dong xét tuyén thanh lap Ban kiém tra sat hach bao dam tiéu
chuan va thanh phan cu thé nhu sau:

2.1. Tiéu chuan thanh vién Ban Kiém tra sat hach

- Nguoi duoc ctr 1am thanh vién Ban Kiém tra sat hach xét tuyén vién chic
phai la céng chuc, vién chiac cé trinh @6 chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong
nganh, linh vuc phd hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.



3

- Khdng cir 1am thanh vién Ban Kiém tra sat hach d6i véi nhitng ngudi c6
quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt bén vo hoic chdng; vo hodc chdng: con d¢
hodc con nudi ciia nguoi du xét tuyén vién chic va nhitng ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

2.2. Thanh phan Ban Kiém tra sat hach gdm: Truéng ban va céc thanh vién
(trong do co mot thanh vién kiém Thu ky) Cu thé'

2.2.1. Bon vi chua duge giao thAm quyén tuyén dung vién chirc va don vi
dugc giao tham quyén tuyen dung vién chue nhung khong co diéu kién t6 chirc xét
tuyén va co van ban dé nghi tuyen dung chung voi Hoi dong tuyén dung cua So
Nong nghiép va PTNT, thanh phan gom:

- Trudng ban 1a Pho Giam déc So;

- Cac thanh vién khac 1a dai dién lanh dao don vi ¢6 thi sinh dy tuyén, dai
dién Phong T6 chirc can bo So, phong chuyén moén co lién quan cua So va nhiing
nguoi c6 chuyén mon nghiép vu lién quan dén vi tri tuyén dung.

2.2.2. Bon vi dugc giao thAm quyén tuyén dung vién chtc to chirc xét tuyén
riéng, thanh phan gom:

- Trudng ban 13 nguoi ding dau hodc cp phod cua nguoi ding dau don vi;

- Cac uy vién khac 1a nhimg nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén vi
tri tuyén dung.

2.3. Nhiém vu, quyén han caa Ban Kiém tra sat hach:

- Tham gia xay dung dé phong van bao dam co s6 du so voi s6 lugng thi sinh
duoc triéu tap theo timg vi tri tuyén dung dé thi sinh boc thim ngiu nhién.

- S4t hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép vu cua
thi sinh dang ky du tuyen.

3. Xay dung dé phéng van

- Noi dung d& phong van bao dam chinh xac, khoa hoc, 16i van, cau chit rd
rang, danh gia toan dién nang lyc, kha nang cua nguoi du tuyen phai phu hop voi
yéu cau cua chirc danh nghé nghiép vién chic twong tmg véi vi tri du tuyén.

- Mdi dé phong van c¢6 02 cau hoi: 01 cau hoi kién thire chung lién quan dén
Luat vién churc; chirc nang, nhi¢ém vu cua don vi hodc tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh va 01 cau hoi chuyén mén lién quan dén nang lyc, trinh do
chuy&n mon, nghiép vu vé linh vuc du tuyén; xur ly tinh huéng; nhan thire ddi voi
vi tri viéc lam, phong cach lam vi¢c, kha nang tu duy sang tao.

- S6 lugng dé phong van (twong tng véi timg vi tri viéc 1am) bao dam co sb
du so véi thi sinh dugc triéu tap du phong van.

- Mbi dé phong van co dap én, _thang diém kém theo (chi tiét dén 5 dlem)
dugc dong trong tai dung dé phong van, duoc niém phong va bao quan theo ché do
tai liéu “Mat”.

- Thu ky Ho1 dong xét tuyén chiu trach nhiém in sao, niém phong, luu trir bao
mat ciu hoi theo ché d6 tai liéu “Mat” cho dén ngay phong van.

IV. To chirc Kiém tra, sat hach



1. Chuin bi té chirc xét tuyén

a) Cham nhét 13 05 ngay lam vi€c sau ngay két thuc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, phai gui thong bao triéu tép thi sinh du
phong Van thong bao cu thé thoi gian, dia diém to chuc 6n tap (neu co) va dia
diém to6 chirc phong van cho cac thi sinh c6 du diéu kién du xét tuyen

b) Trudce ngay t6 chirc phong van 01 ngay, Hoi dong xét tuyen niém yét danh
sach thi sinh theo sd bao danh va theo phong dé phong vén; so d6 vi tri cac phong
dé phong van; ndi quy, quy ché xét tuyen tai dja diém t6 chirc phong van;

¢) Trude ngay t6 chtrc xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong xét tuyén phai hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky xét tuyén gom:

Chuan bi cac mau biéu lién quan dén to chirc xét tuyén: Danh sach thi sinh dé
€01 vao phong van; danh sach dé thi sinh ky x4c nhan sau khi phéng van; mau bién
ban giao, nhan dé phong Vén mAau bién ban md dé phong van; mau bién ban ban
giao két qua phong van; mau bién ban xu ly vi pham quy ché, noi quy ky xét
tuyén; mau bién ban tam gilr cac gidy to, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché,
ndi quy ky xét tuyén va miu bién ban khac co lién quan.

Chuan bj thé cho cac thanh vién Hoi ddng xét tuyén; Ban kiém tra sat hach;
bd phén phuc vu ky xét tuyen Thé cta Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi dong
xét tuyén, Trudng ban kiém tra sat hach in day du ho tén va chtrc danh. Thé cia
cac thanh vién khéc chi in chirc danh.

2. T6 chirc phéng véan

- M6 niém phong b dé phong van, tuan tu ting thi sinh bdc tham, chuan bi
ndi dung va tién hanh tra 101.

- Mf)i thi sinh c¢ it qhét 02 thanh vién Ban kiém tra sat hach phong van va
cham diém (thoi gian chuan bi va tra loi cdu hoi phong van cia moi thi sinh khong
quéa 30 phat).

- Khi cham diém phong Van cac thanh vién cham doc lap trén phiéu chdm
diém d6i voi tung thi sinh. Dlem phong van 1a diém trung binh cong cua cac thanh
vién tham gia cha}m phong Va,n. Truong hop cac thanh vién charp phong van chénh
Iéch nhau tur 5 diém tro 1én dén dudi 10 diém thi Truong ban kiém tra sat hach trao
d01 lai v&i cac thanh vién tham gia chdm phong van, sau do quyét dinh diém phong
van. Truong hop cac thanh vién chim phong van chdm diém chénh 1éch nhau tir 10
diém trg 1én thi Trudng ban kiém tra sat hach bao cdo dé (;hu tich Ho1 dpng to
chire doi thoai gilra cac thanh vién tham gia cham phong van sau do6 quyét dinh
diém phong van.

3. Thoi gian kiém tra sat hach

Du kién trong thang 10/2020 (Hgi dong xét tuyén vién chirc sé c6 théng bdo
cu thé sau).

Thi sinh dang ky du xét tuyén can thuong xuyén theo doi thong bao vé thoi
gian kiém tra sat hach chinh thirc va cac ndi dung c6 li€én quan trén trang di¢n tu
cua S& Nong nghié€p va PTNT Thanh Hoa (http://snnptnt.thanhhoa.gov.vn).
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4. Téng hop va ban giao két qua

- Két qua chdm phong van phai duoc tong hop vao bang két qua chung c6
chit ky cta cac thanh vién chdm phong van va ctia Trudng ban kiém tra sat hach

- Sau khi t6 chtrc phong van, Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két qua
phong van cua cac thi sinh dy xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét
tuyén;

- Viéc ban giao két qua phong van phai lap thanh bién ban c6 sy chang kién
cua cac thanh vién Ban giam sat;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong cd trach nhiém tong horp chung két qua xét
tuyén, t6 chirc hop Hoi dong xet tuyén vién chirc va b4o cao nguoi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc két qua xét tuyén.

- Niém yet cong khai két qua tai tru s& lam viéc cua cac don vi va thong bao
trén trang di¢n tir ciia S¢.

- Thi trudng cac don vi duoc giao tham quyén tuyén dung vién chirc bao céo
Giam doc S¢ két qua tuyén dung, kém theo céc tai liéu (Phuong an, quyét dinh,
thong béo, bién ban ...) lién quan dén quy trinh tuyén dung vién chirc; danh sach
thi sinh du diéu kién du tuyén; danh sach thi sinh du kién trang tuyén theo vi tri
viéc lam; bao cao két qua giai quyét don thu, khiéu nai, to cao va két qua phic
khao (néu c6) va ho so ctia nhimg nguoi du kién trang tuyén dé tong hop chung.

- Giam dbc S gui van ban dé nghi tham dinh két qua tuyén dung vién chirc
veé S& Noi vu.
5. Giam sat ky xét tuyén
- Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyen tuyén dung vién chuc quyét

dinh thanh Iap Ban giam sat ky xét tuyén vién chac gom: Truong ban va cac thanh
vién,

- Khéng cu nhimg nguoi tham gia Hoi dong xét tuyén va cac Ban giup viéc
ctia Hoi dong xét tuyén 1am thanh vién Ban giam sat.

- Khong ctr 1am thanh vién Ban giam sat d6i véi nhiing nguoi co quan hé la
cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chdng; vo hodc chdng; con dé hodc con
nudi ciia ngudi du xét tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir
Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

- Noi dung giam sat gém: Viéc thuc hién cac quy dinh vé to chuc ky xét
tuyén; vé thuc hién quy ché va noi quy cua ky xét tuyén; vé thuc hién chuc trach,
nhiém vu ctia cac thanh vién Hoi dong xét tuyén va cac thanh vién tham gia cac
Ban gitip viéc cua Hoi dong.

- Dia diém giam sat: Noi 1am viéc ciia Hoi ddng xét tuyén va cac Ban giup
viéc ciia Hoi dong xét tuyén.

- Thanh vién Ban giam sat dugc quyen vao phong phong van trong thoi glan
phong van; co quyen nhac nho thi sinh va cac thanh vién caa Ho1 dong, thanh vién
cac Ban giap viéc cua Hoi dong trong viéc thuc hién quy ché, noi quy ky xét
tuyen duoc quyen yéu cau giam thi lap bién ban ddi véi thi sinh vi pham quy ché,
ndi quy ky xét tuyén (néu co).
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- Khi phat hién vi pham noi quy, quy ché xét tuyén ctia thanh vién Hoi dong,
thanh vién cua cac Ban giﬁp viéc cia Hoi dong thi thanh vién Ban giam sat dugc
quyén 1ap bién ban vé vi pham do va dé ~nghi Chu tich Hoi dong dinh chi lam
nhiém vu; dong thdi bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén
dung vién chirc xem xét, xtr 1y theo quy dinh ctia phap luat vé& can bo, cong chiic,
vién chuc.

- Khi phét hi¢n thanh vién Ban giam sat khong thuc hién dung chuc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thi€p vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi déng
hoac cua cac thanh vién Ban gitp viéc cua Hoi dé)ng vo1 dong co, muc dich ca
nhan thi cac thanh vién Hoi dong hodc thanh vién Ban gitp viéc caa Hoi dong co
quyén dé nghi Truéng ban giam sat dinh chi viéc thue hién nhiém vu va bao cdo
ngudi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chitc xem xét, X
1y trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat vé can b, cong chtrc, vién chirc.

6. Giai quyét khiéu nai, to co

- Trong qué trinh t6 chirc ky xét tuyén, truong hop c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo thi Hoi dong xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh cia
phap luat vé khiéu nai, t6 cao.

- Truong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé ky xét tuyen sau khi

Hoi ddng xét tuyen da giai thé thi co quan, don vi c¢6 tham quyen tuyen dung vién
chtrc xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

V. Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

- Sau khi ¢6 ph€ duyét két qua trang tuyen ciia Giam déc S, thu truong cac
don vi gui thong bao két qua tring tuyén bang vin ban toi ngudi du tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han nguoi
tring tuyen phai dén dé xuat trinh ban chinh cac van bang, ching chi, két qua hoc
tap, dbi twong wu tién theo yéu cau cua vj tri tuyen dung dé hoan thién ho so du
tuyen theo quy dinh. Truong hop ngudi trang tuyén khong hoan thién da ho so du
tuyén theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
xet tuyén hodc phat hién nguoi tring tuyén sir dung van bang, ching chi va cac
gidy to c6 lién quan khong dung quy dinh thi Thu trudéng don vi bao cao Giam déc
S& ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

Nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyen dung vién chirc bdo cao
Giam doc So de xin y kién S& Noi vu xem xet, thong nhat trude khi thong bao két
qua tring tuyén 601 v6i nguoi du tuyén c6 két qua tuyen dung thap hon lién ké so
v6i két qua tuyén dung ctia nguoi di bi huy bo ket qua tring tuyén hodc trong
truong hop co quan, don vi phat sinh nhu cau tuyén dung moi trong cung nam
tuyén dung ddi véi vi tri co yéu cau vé chuyén nganh dao tao giong nhu vi tri viéc
1am ma ngudi du tuyén da dang ky trong nam tuyén dung

- Sau khi nguoi triing tuyén hoan chinh ho so tuyén dung theo quy dinh, Thu
truong co quan, don vi dugc giao quyén tuyén dung quyét dinh tuyén dung va
thong bao cong khai cho thi sinh dugc biét vé thoi gian va dia diém nguoi tring
tuyén dén ky hop dong lam viéc.



VI. Té chire thue hién

Céc phong, don vi truc thugc S¢ c6 lién quan chi dong trlen khai thuc hién
theo dung noi dung, tién dd cua phuong an nay; dong thoi phdi hop chit chd Vol
Phong T6 chire can bo S¢ dé to chirc tuyen dung vién chtrc dam béo theo dung Ké
hoach tuyén dung vién chirc cia S& va cac quy dinh hién hanh ctia phap luat./.

Noi nhdn:

- S& Noi vy,

- Cac phong S¢; . )

- Cac don vi truc thudc So ¢O nhu cau tuyén dung VC;
- Luu: VT, TCCB.

ARBZ
Lé Pirc Giang
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